教育部全国青少年普法网操作手册（学院团委书记）
[bookmark: _Hlk77919933]1、点击链接 教育部全国青少年普法网 (moe.gov.cn)，进入教育部全国青少年普法网。点击“管理员/班主任登录入口”。
[image: ]

2.此处仅学院团委书记有权限登录，账号和密码另行通知。
[image: ]
[image: ]
3.建设班级及导入学生信息
（1）班级管理→新建班级
[image: ]
（2）选择“年级”，输入班级名称，例：勘查2001。点击“继续添加”，完成一个年级所有班级的建设。
[image: ]
（3）可以查看班级编号，班级人数，修改班级信息及添加班主任（班主任不做要求）。
[image: ]
（4）点击“批量导入学生账号”下载学生信息填写模板，让各个年级完成表格填写（表格格式请勿修改）。表格中班级编号见第3步，必须填写准确才能保证学生进入正确班级，学生学籍号为G+身份证号。
[image: ]
（5）完成信息统计后，将文件拖至图示位置，系统会根据班级编号自动分班，点击“保存学生用户”。
[image: ]
[image: ]
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4.在“学生用户管理”这里可以查看学生是否登录，编辑学生信息、重置密码。
[image: ]

5.在“赛事统计”板块可以查看班级、学生参与情况。
[image: ]





教育部全国青少年普法网操作手册（本科生）
[bookmark: _GoBack]本次活动的参与对象为全体在校本科生，本科生可通过以下方式完成学习。
一、移动端
1.搜索“青少年普法”小程序。账号为G+身份证号，密码为账号后六位（无需注册）。注：首次登录修改密码。
[image: C:\Users\hp\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b251cecdfc7282c6a1df6bfdc40d3cb.png] 

2.进入学习界面，按照要求进行学习即可。
[image: C:\Users\hp\AppData\Local\Temp\WeChat Files\26aae5f34ca5a73ca0b29374bda9006.png]
二、电脑端
1. 点击链接教育部全国青少年普法网 (moe.gov.cn)，进入教育部全国青少年普法网。账号为G+身份证号，密码为账号后六位。注：首次登录修改密码。
[image: ]

2.点击开始学习即可。
[image: ]

3.点击“宪法活动”参与宪法主题歌曲传唱等。
[image: ]
[image: ]







常见问题及注意事项
1. 如何判断学生是否完成活动？
本次学习活动共分为三个模块：学习练习、综合评价、法治实践。
学习练习、综合评价模块需按顺序完成。学生完成当前板模块内容学习后方可完成该模块练习，而后进入下一个模块学习，学生全部完成学习练习后方可进行综合评价。
学习练习、综合评价两模块均显示为完成后，系统后台将自动统计该账号为已完成账号。
法治实践模块为选做内容，可单独完成，其完成情况不受其他两模块的影响。
2. 为抽查学生课程学习情况，我登录了学生的账号进行查看，却发现是另一个学生的账号，怎么回事？
请您更换浏览器或清除缓存，不要在同一个浏览器中反复登录不同学生的账号，浏览器缓存可能会造成学生账号信息错乱。
3. 如何统计学生参与情况或学校/校区/班级完成情况？
登录平台，进入左侧“赛事统计”页面可以直接进行查看也可导出明细进行查看。
4. 为什么学生已经参与了活动但数据不正确？
统计数据将在每日0点更新前一天的数据。
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