[bookmark: _GoBack]教育部全国青少年普法网操作手册（学院团委书记）
[bookmark: _Hlk77919933]1、点击链接https://cloud.qspfw.moe.gov.cn/#/user/login，进入教育部全国青少年普法网。点击“管理员/班主任登录入口”。
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2.此处仅学院团委书记有权限登录，账号为本人手机号，密码为sd+手机号后四位。注：登录后尽快修改密码。
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3.建设班级及导入学生信息
（1）班级管理→新建班级
[image: ]
（2）选择“年级”，输入班级名称，例：勘查1801。点击“继续添加”，完成一个年级所有班级的建设。
[image: ]
（3）可以查看班级编号，班级人数，修改班级信息及添加班主任（班主任不做要求）。
[image: ]
（4）点击“批量导入学生账号”下载学生信息填写模板，让各个年级完成表格填写（表格格式请勿修改）。表格中班级编号见第3步，必须填写准确才能保证学生进入正确班级，学生学籍号为G+身份证号。
[image: ]
（5）完成信息统计后，将文件拖至图示位置，系统会根据班级编号自动分班，点击“保存学生用户”。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

4.在“学生用户管理”这里可以查看学生是否登录，编辑学生信息、重置密码。
[image: ]

5.在“赛事统计”板块可以查看班级、学生参与情况。
[image: ]





教育部全国青少年普法网操作手册（学生）
一、移动端
1.搜索“青少年普法”小程序。账号为G+身份证号，密码为账号后六位（无需注册）。注：首次登录修改密码。
[image: C:\Users\me-3\Documents\Tencent Files\2263187531\Image\C2C\4F4A6725ACE4E8D01B4FB650B3CBB506.jpg]

2.进入学习界面，按照要求进行学习即可。
[image: C:\Users\me-3\Documents\Tencent Files\2263187531\Image\C2C\C8A39D4DD9DE0152B4C84291FFFCC849.jpg]
二、电脑端
1. 点击链接https://cloud.qspfw.moe.gov.cn/#/user/login ，进入教育部全国青少年普法网。账号为G+身份证号，密码为账号后六位。注：首次登录修改密码。
[image: ]

2.点击开始学习即可。
[image: ]

3.点击“宪法活动”参与宪法主题歌曲传唱等。
[image: ]
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