[bookmark: _GoBack]山东高校省级优秀毕业生评选工作网上办理说明

从2019届毕业生开始，省级优秀毕业生评选工作实行“全网通办”的方式进行，办理网站为山东高校毕业生就业信息网（以下简称信息网）（网址：www.sdgxbys.cn)。
业务流程图：
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以下是各类用户操作说明：
一、学生个人用户
1、在哪里找到省优毕业生申请栏目？
操作：登录点击左侧办事大厅，选择省优毕业生填表。
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系统自动判断是否已是省优毕业生初选人员（在学校或院系里设置），如不是提示：“此功能仅对高校省优毕业生初选人员开放”。

2、学生填写“优秀毕业生申请表”注意事项？
只有学校初选的优秀毕业生才需要填写《优秀毕业生评审表》
[image: ]
操作：
（1）基本信息：系统自动读取学生上报生源信息，不可修改。
（2）综合测评及成绩名次：本科生必填，研究生选填。
（3）奖励情况：按照“评选条件”第五条如实填写，字数在300字以内。
（4）主要事迹：学生如实、认真填写，字数在300字以内。
（5）申请情况追踪：学生提交成功后，等待院系审核，院系审核通过，提交学校。学校通过后等待省级主管部门审核，省级审核通过，流程结束。
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二、院校用户
1、院系、学校省优初选设置
院系和学校都可对省优初选进行设置，只有省优初选设置过的学，才能填写申请省优秀毕业生评审表。
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（1） 省优初选设置：设置成功后，学生才能填写申请省优秀毕业生评审表。
（2） 省优初选撤销：可以撤销省优初选设置。
2、院系审核毕业生业务办理。
院系审核本院系毕业生提交的省优毕业生申请。院系可编辑修改学生填写信息。
操作：
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（3） 信息修改：院系审核界面可编辑学生填写内容。 
（4） 审核通过：院系审核通过，提交学校。
（5） 审核不通过：院系审核不通过，学生可查看原因。
（6） 下载省级盖章表：省级审核通过后，院系可下载省级签章的《优秀毕业生申请表》。下载后加盖院系和学校章后存档。
（7） 学生姓名链接：点击查看学生填写内容。
（8） 学生填表链接：点击查看《优秀毕业生评审表》
3、学校审核毕业生业务办理。
  学校审核本校各院系初审通过的毕业生填表信息。学校可编辑修改学生填写信息。审核通过上报省级主管部门。审核不通过填写原因，不再重新修改。 
  操作：
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（1） 信息修改：学校级审核界面可编辑学生填写内容。 
（2） 审核通过：学校级审核通过，提交省级主管部门。
（3） 审核不通过：学校级审核不通过，学生可查看原因。
（4） 下载省级盖章表：省级审核通过后，可下载省级签章的《优秀毕业生申请表》。下载后加盖院系和学校章后存档。
（5） 学生姓名链接：点击查看学生填写内容。
（6） 学生填表链接：点击查看《优秀毕业生申请表》
三、省级主管部门用户
     主管部门审核全省各高校审核通过上报的省优毕业生申请。省级审核通过完成审批，数据同步到就业方案，标记省优毕业生。审核不通过填写原因。 
    操作：
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（1）审核通过：省级审核通过，系统同时加盖电子签章。列表中是否签章变为是，省级签章表显示打印预览。 
（2）审核不通过：审核不通过，填写原因。不再修改重新提交。
（3）学生姓名链接：点击查看学生填写内容。
（4）学生填表链接：点击查看未盖章《优秀毕业生申请表》。
    （5）省级签章表：点击打印预览按钮，查看省级盖章后的《优秀毕业生申请表》。
附件
优 秀 毕 业 生 评 审 表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	例：1996.05

	民 族
	
	政治面貌
	
	学 历
	
	培养方式
	统招

	学 校
	中国石油大学（华东）
	专 业
	专业标准全称

	综合测评成绩及名次
	

	何时何地受何种奖励
	（按照“评选条件”第五条如实填写）

	主    要    事    迹
	(主要事迹要求300字左右)



	主    要    事    迹
	

	所在院、系（所）
推荐意见
	
　　　　　　　　　
                     （　盖 章　）　                                           年  　月  　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	学校审核意见
	   


                                           
                                             （　盖 章　）                                             年    月    日　                                       　

	批准机关
意    见
	
                                            （　盖 章　）                                            年   月    日　

	省级优秀毕业生证书编号
	


本表一式二份，正、反面打印,学校、毕业生个人档案各存一份。
山东省人力资源和社会保障厅

image4.png
EEERES
BR
EN

wE

2018-12-23 1412:21

R

&




image5.png
FREX <« HRNE : FERPEE> >PERPER

suFEHE v semeos
FHERER fadl | E==PNEaS | [mares | [marsuirs |
zemrEE
[, | mmmen v | [morswan |
[menze | | mmmwens | |memopAER | [m

®EA X 2R [se |V akmsss  Q anmsmes

[T . ETE asm R




image6.png
BHERUFEND> > ERPVESREE A

HUEE: mEE - EEpT EEE - 3 ~

R FeEE: SHES:

1EEER) FERASESE A FREIHE X SeAEY

0 zuss T3 £ (=3 SHES FoEE egEes EaE FEA FatE




image7.png
B AR ER> > SO SRR

s (BEE v T FaEs: SHES:

s gzss: a=a

vV EREY v HEEHET X SRAET

O s R £ =3 SHES = FeEs = s EN FatE
0 2018 mARUEER B HEE 3706870819 = FTERS = FTERS EFEEHET 370000cs 2018-12-25 1655,
0 2018 mARUEER B MEX 3706871613 = FTERS = === EFEHET 370000cs 2018-12-26 1403




image1.png
RIS, B NI
(O 75 B b 48 ¥F = )





image2.png
QD WHRE B R AR BB | ey

SDHRSS EPLOYENT INFORMATION NETWORK OF UNIVERSITY GRADUATES IN SHANDONG

BUE:  ER ) FERO  NEAT

=2

FeEEED KRR R
) shlloTEEA
FIFEE
(== ] . +
© =

@ BRI AR

[E Exfeen
o=z




image3.png
Ml EEE

EE: mE

HEFR: 19961105

EOAER: HEES

VR BAER

El: HLAEESSEE
sanEREEEL:
EAREEEARRE (KR RS STRNSES) : FELUEA004F, REER007

EESE (300F) : GEIEANNT, ERSI00H

E

EEERES





